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PETUNJUK PEMAKAIAN 
Versi 1.0 

 

Terima kasih anda telah tertarik dengan program aplikasi 

Inventory Control. Petunjuk Pemakaian ini memuat informasi 

lengkap tentang program, bagaimana memasang dan 

menggunakannya. 

PERHATIAN: Sebaiknya anda me-review dokumen ini secara 

lengkap dulu sebelum mulai menggunakan program. Mulailah 

dari awal karena ada cara-cara pemakaian program yang sama 

hanya dibahas di awal saja. 

File dokumen ini bisa dicopy / dikirim agar bisa dibaca di ponsel, 

atau dibagikan kepada teman yang lain. 

Update terbaru dari dokumen ini bisa diperoleh di website: 

https://software.web.id/ic 
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PENGENALAN 

Aplikasi Inventory Control adalah aplikasi untuk menghitung 

stock persediaan barang. 

Aplikasi ini mencakup: 

 Stok Opname (Stock Taking) sebagai dasar dari perhitungan 

stock. 

Modul Stock Opname juga digunakan untuk memasukkan 

saldo awal stock barang. 

 Pembelian pada supplier (akan menambah stock). 

 Retur Pembelian kepada supplier (akan mengurangi stock). 

 Penjualan kepada customer (akan mengurangi stock). 

Modul Penjualan juga digunakan untuk pengiriman barang 

kepada customer (pihak di luar perusahaan). 

 Retur Penjualan dari customer (akan menambah stock). 

 Transfer antar lokasi stock (misalnya antar gudang dan toko) 

di dalam perusahaan/organisasi, di mana transfer akan 

mengurangi stock asal transfer dan menambah stock tujuan 

transfer. 

Aplikasi ini dapat digunakan pada: 

 Perusahaan dagang / penjualan. 

 Perusahaan pengiriman barang / logistik. 

 Organisasi yang melakukan distribusi barang. 
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Keunggulan aplikasi secara umum: 

 Mencakup semua transaksi yang menambah dan 

mengurangi stock. 

 Menggunakan form dan field-field data yang generik 

sehingga bisa berlaku umum (standard). 

 Disain printout yang standard sehingga bisa digunakan 

oleh berbagai perusahaan / organisasi. 

Keunggulan aplikasi secara teknis: 

 Support multi lokasi stock (gudang, toko, cabang, dsb.) 

 Stock Opname bisa dilakukan secara bertahap (tidak harus 

sekaligus untuk semua barang). Stock opname yang 

digunakan sebagai dasar adalah stock opname terakhir 

(tiap barang), sedangkan transaksi yang mempengaruhi 

stock adalah transaksi yang terjadi setelah hari stock 

opname. 

 Data dapat diinput tidak kronologis. Data akan otomatis 

diurutkan berdasarkan tanggal transaksi. 

 Data dapat diedit atau dihapus (tergantung pada hak yang 

diberikan kepada pemakai). Perhitungan stock akan 

otomatis sesuai data yang ada dalam database. 

 Multi-user (dapat dipakai bersamaan oleh banyak orang 

dalam jaringan). 
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 Setiap user bisa diberikan hak tersendiri (berbeda-beda) 

sesuai tugas dan tanggung jawab masing-masing. 

 Aplikasi hanya bisa dijalankan oleh pemakai yang diberi 

hak (aman). 

 File database disimpan sendiri, sehingga aman dari 

orang luar. 

 Program aplikasi dibuat dengan Microsoft Access yang bisa 

langsung dijalankan tanpa perlu diinstal. File program 

tidak mengandung data sehingga bisa diganti/update tanpa 

menggangu data. 

 File program bisa dijalankan hanya dengan Access Runtime 

yang gratis, dan tersedia dalam versi 32 bit dan 64 bit. 

 Look and feel program mengikuti gaya Microsoft, sehingga 

elegan dan familiar bagi kebanyakan pemakai. 

 Program aplikasi ini dibuat oleh Haer Talib, seorang 

Access developer profesional yang sudah berpengalaman 

dan mendapatkan penghargaan sebagai Access MVP dari 

Microsoft sebanyak sembilan kali, sehingga aplikasi sangat 

mudah digunakan (user friendly) dan kaya fitur. 



Inventory Control app. (https://software.web.id/ic)  5 
 

SPESIFIKASI & PERSYARATAN 

 Aplikasi Inventory Control hanya dapat dijalankan pada 

komputer berbasis Windows (versi apa saja, baik 32 bit 

maupun 64 bit). 

 Microsoft Access versi 2013 atau yang lebih baru (32 bit 

atau 64 bit). Bisa juga menggunakan Access Runtime yang 

bisa didownload gratis. 

 Jaringan jika ingin menggunakan secara multiuser. 

 Printer untuk mencetak dalam kertas A4. 

MENDAPATKAN APLIKASI 

 Download dari https://software.web.id/ic 

MEMASANG APLIKASI 

 Ekstrak folder INV dari file zip hasil download, simpan di 

tempat yang diinginkan (misal: di drive D:, dalam folder 

Documents, dsb.) 

 Untuk pemakaian multiuser, file database  

(INV-DATA.accde) ditaruh di sebuah shared folder (di 

komputer yang dijadikan server), di mana shared folder 

tersebut harus dishare secara full access kepada semua user 

yang akan memakai aplikasi Inventory Control. 

(itu saja. Setting selanjutnya di Konfigurasi Program). 



Inventory Control app. (https://software.web.id/ic)  6 
 

MEMERIKSA ISI FOLDER PROGRAM 

Folder program secara default bernama INV (boleh diubah). 

Isinya adalah: 

 

Program file INV32  untuk Access 32 bit 

Program file INV64  untuk Access 64 bit 

Angka “100” adalah angka versi 1.00. Angka ini bisa berubah sesuai 

program update yang anda download. 

Folder Images berisi: 

Security Programs 

User Guide 

Config file 

Program files 

Data file 
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File-file gambar ini bisa diganti dan dipasang melalui Program 

Configuration. 

MENJALANKAN PROGRAM SECURITY 

Sebelum menjalankan aplikasi pertama kali, anda perlu 

menjalankan file program security yang sesuai dengan versi Access 

yang digunakan. 

Security_2013.exe   untuk Access 2013 

Security_2016.exe   untuk Access 2016 atau yang lebih baru. 

Program security ini harus dijalankan dalam folder yang 

mengandung program Inventory Control. Tugasnya adalah 

mendaftarkan folder INV sebagai lokasi yang terpercaya sehingga 

program dapat berjalan tanpa hambatan. 

Background images 

Header images 

Sample company name 

Sample screen image 
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Program security ini perlu dijalankan sekali pada setiap komputer 

user, dan perlu dijalankan lagi jika folder INV dipindahkan ke 

lokasi lain. 

Program security berjalan sangat cepat dan hanya menampilkan 

kotak pesan. Klik tombol “OK” dan selesai. 

 

 

MENJALANKAN PROGRAM APLIKASI 

File program aplikasi ada dua: 

INV32-100.accde   untuk Access 32 bit 

INV64-100.accde   untuk Access 64 bit 

Jika anda tidak mengetahui versi bit Access, cobalah menjalankan 

salah satu file program, mana yang bisa berjalan maka itulah yang 

sesuai. File program yang lain bisa anda buang. 

NOTE: untuk menjalankan program, double-click file program 

atau klik-kanan file dan pilih “Open” atau “Open with…” 
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Jika tidak ada hambatan, tampilan program Inventory Control 

tampak sebagai berikut: 

 

Anda bisa mengklik perintah pada ribbon untuk menutup ribbon 

sehingga layar program menjadi lebih luas. Menu program 

tersedia setelah anda mengklik teks merah di layar (atau menekan 

Enter). 
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MELAKUKAN LOGIN 

 

Untuk pertama kali anda bisa login dengan username: admin 

tanpa password. Anda bisa menambahkan atau mengganti 

password ini kemudian. 

Jika anda mengklik “Cancel” (tidak melakukan login) maka anda 

tidak bisa menjalankan menu program. 

Untuk melakukan login kembali, klik tombol “Login” di sebelah 

atas-kanan. 

  



Inventory Control app. (https://software.web.id/ic)  11 
 

MENGGANTI PASSWORD ADMIN 

Agar program tidak bisa dibuka oleh sembarang orang, anda perlu 

memberi password kepada user Admin. Caranya: klik nama user 

yang ada di sebelah atas-kanan. 

 

Password bisa terdiri dari huruf dan angka atau karakter khusus, 

dan boleh juga mengandung spasi. Password bersifat case-

sensitive, artinya membedakan huruf besar dan kecil (sementara 

nama user tidak case-sensitive). Password bisa sampai 20 

characters. 

Ketika dimasukkan, password otomatis akan diacak dan 

ditampilkan hanya dalam tanda asterik. 
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MENAMBAHKAN USER 

User Admin tidak digunakan untuk memasukkan data, namun 

hanya untuk mengelola sistem. Anda perlu menambahkan user 

lain untuk bekerja. Anda bisa menambahkan banyak user dan 

memberi mereka hak sendiri-sendiri. 

 

Double-click menu “User List”. 

 User Name maksimum 20 chars, boleh mengandung spasi, 

namun tidak case-sensitive. 

 Full Name maksimum 50 chars. 

 Password maksimum 20 chars, boleh mengandung spasi, dan 

bersifat case-sensitive. Password otomatis akan diacak dan 
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hanya ditampilkan dengan karakter asterik. Password tidak 

bisa dilihat oleh siapapun, hanya bisa diganti. 

 Expiry Date digunakan untuk memberi batasan masa berlaku 

user. Setelah melewati masa berlaku, user tersebut tidak bisa 

login lagi. Biarkan kosong jika tidak ada masa berlakunya. 

 Active harus dicentang agar user bisa melakukan login. Jika 

tidak dicentang, user tidak bisa melakukan login. 

 Untuk menghapus sebuah record, klik pada Record Selector 

(ujung kiri baris) lalu tekan Delete. 

MEMBERI HAK USER 

Untuk memberi hak kepada user, double-click Record Selector. 
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Anda bisa memberikan hak secara langsung kepada user, namun 

jika banyak user diberikan hak yang sama, sebaiknya pemberian 

hak melalui User Group. 

Hak yang diberikan kepada user secara langsung atau melalui 

group akan sama-sama efektif (mana yang paling 

menguntungkan). 

MENAMBAHKAN USER GROUP 

Double-click menu “User Group” 

 

User Group dimaksudkan untuk memberikan hak yang sama 

kepada sekelompok user. 
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 Group ID maksimum 20 chars, boleh mengandung spasi, tidak 

case-sensitive. 

 Group Name maksimum 50 chars. 

 Active harus dicentang agar hak dalam group tersebut menjadi 

aktif. 

 Untuk menghapus sebuah record, klik pada Record Selector 

(ujung kiri baris) lalu tekan Delete. 

 Untuk memberi hak kepada user group, double-click Record 

Selector. 

 

 

Untuk menghapus sebuah record, klik pada Record Selector 

(ujung kiri baris) lalu tekan Delete. 
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 Open User bisa menjalankan modul program. 

 Add User bisa menambahkan data baru. 

 Edit User bisa mengedit data yang sudah ada. 

 Delete User bisa menghapus record data. 

 Print User bisa mencetak (jika tersedia). 

 Process User bisa melakukan perintah khusus (jika tersedia) 

yang mempengaruhi/mengubah data/ informasi. 

MENGATUR KONFIGURASI 

Double-click menu “Program Configuration”. 

 

 Isi nama dan alamat perusahaan anda. 
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 Division Name perlu diisi jika organisasi anda berupa 

sebuah divisi atau cabang dari perusahaan. 

 Perhatikan field yang berwarna kuning. Jika anda 

melakukan registrasi program, data ini harus sudah terisi 

karena akan digunakan untuk membuat kode registrasi. 

Perubahan data ini akan membuat kode aktivasi menjadi 

tidak sesuai lagi (anda bisa mengosongkan field Division 

jika memang tidak applicable). 

 Pilihan yang lain bisa diubah sewaktu-waktu. 

 

 Header1 dan Background1 digunakan pada main form, 

sedangkan Header2 dan Background2 digunakan pada 

popup window. 
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 Screen image digunakan di layar utama (menu). 

 Company Name image akan digunakan untuk mengganti 

gambar “Your Company Name Here”, dan akan muncul 

setelah anda melakukan registrasi program. 

Sebaiknya gambar dalam format PNG tranparan. 

 Seluruh file gambar harus diletakkan dalam folder Images 

di bawah folder program. Jika anda menggunakan tombol 

 untuk menentukan file gambar, maka file gambar 

tersebut akan dicopy ke dalam folder Images (otomatis). 

 File gambar akan efektif setelah anda me-restart program. 

 Database Path adalah lokasi (folder) di mana file database 

diletakkan. Database path ini mendukung UNC (Universal 

Naming Convention). 

PERHATIAN: isi database path tanpa nama database 

(gunakan tombol  agar lebih pasti). Kosongkan database 

path jika file data berada dalam folder program. 

File database HARUS tetap bernama INV-DATA.accde 

 Data konfigurasi ini disimpan dalam file bernama 

Config.accde (dalam folder program). Anda bisa mengcopy 

file Config.accde untuk digunakan pada komputer lain 

(sehingga konfigurasinya menjadi sama). Jika seorang user 

membuat perubahan konfigurasi, maka konfigurasi itu 

hanya berlaku pada komputernya saja. 
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MELAKUKAN REGISTRASI PROGRAM 

Registrasi program perlu dilakukan untuk mendapatkan kode 

aktivasi dari pembuat program. Untuk itu anda akan dikenakan 

sedikit biaya untuk menghargai kerja pembuat program. 

Anda tetap bisa menggunakan program ini tanpa melakukan 

registrasi, namun ada sedikit pembatasan: 

1. Nama perusahaan anda tidak muncul di layar program 

maupun pada printout. 

2. Secara acak, anda hanya bisa menampilkan sebagian dari data 

(di menu List dan Stock Information). 

Data anda tetap ada dalam database dan kadang-kadang bisa 

ditampilkan semua. 

Untuk melakukan registrasi program, klik tombol “Steps to 

follow”, lalu lakukan langkah-langkah dalam form yang muncul. 

Pastikan anda telah mengisi data perusahaan/organisasi dengan 

benar. 
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Data pada gambar di atas hanyalah sebuah contoh. Anda harus 

mengikuti langkah-langkah dan mengirim data sesuai dengan 

yang ada di layar komputer anda. 

 Perlu diketahui bahwa kode aktivasi memiliki masa berlaku. 

Anda bisa memilih mulai dari 3 bulan hingga 3 tahun. 

 Lakukan transfer bank sesuai langkah pertama, lalu kirim 

pesan WA sesuai langkah ke-2. Anda akan menerima kode 

aktivasi untuk dimasukkan ke Konfigurasi Program. 

 Contoh 
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Setelah memasukkan kode aktivasi, lakukan restart program. 

Kode aktivasi ini bisa dimasukkan pada setiap komputer yang 

menggunakan program, asalkan data perusahaan (nama 

perusahaan, nama divisi, nama kota, dan nama negara) sama. 
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MEMASUKKAN DAFTAR LOKASI STOCK 

Double-click menu “Stock Location”. 

 

 Code maksimum 20 chars, tidak case-sensitive. 

 Default for Purchase mengindikasikan lokasi stock sebagai 

lokasi default untuk penerimaan stock dari pembelian. 

Jika dikehendaki, penerimaan stock dari pebelian bisa juga 

langsung diarahkan ke lokasi stock tertentu (non default). 

 Default for Sales mengindikasikan lokasi stock sebagai lokasi 

default untuk penjualan. 

Jika dikehendaki, lokasi penjualan juga bisa dilakukan pada  

lokasi stock tertentu (non default). 
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MENGELOLA ITEM LIST 

Double-click menu “Item List”. Untuk mengelola Item List anda 

harus login dengan user yang sudah diberi hak. 

 

 Pada gambar di atas terdapat: 

Filter untuk memfilter data. 

Datasheet berisi semua data yang sesuai filter. 

Keterangan petunjuk singkat. 

Tombol untuk menambah, mengedit, dan 

menghapus record data. 

Edit Mode untuk mengaktifkan mode edit pada 

Datasheet. 
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 Pada filter Supplier, anda bisa melakukan pencarian supplier 

berdasarkan potongan namanya. 

 Pencarian data bisa menggunakan potongan teks dari Item 

Code, Item Name, dan Remarks. 

 Untuk langsung mengelola data dalam Datasheet, aktifkan 

Edit Mode. 

 Untuk menginput data baru (dalam Datasheet), klik tombol  

pada Navigation Buttons (di bagian bawah Datasheet). 

 

 Untuk menghapus record(s), klik Record Selector yang ingin 

dihapus lalu tekan Delete. 

 Untuk menambahkan data baru melalui form, klik tombol 

“Add”. 

 Untuk mengedit sebuah record dengan form, pilih record 

dalam Datasheet lalu klik tombol “Edit”. 
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 Pada form, anda bisa menambahkan gambar untuk setiap 

item. 

 Item Code bisa terdiri dari huruf, angka, dan spasi, 

maksimum 20 chars. Anda bisa juga scan barcode sebagai 

Item Code. 

 Data Unit, Type, dan Group bersifat opsional. Pilihan data 

otomatis diambil dari data yang pernah dimasukkan. Jika data 

pilihan tidak tersedia, ketik atau masukkan yang baru. 

 Data Supplier bersifat opsional. Pilihan data supplier berasal 

dari Daftar Supplier (dimasukkan terlebih dahulu). 
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MENGELOLA DAFTAR CUSTOMER 

Double-click menu “Customer List”. 

 

Tata cara mengelola data customer sama dengan cara mengelola 

data barang. 
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MENGELOLA DAFTAR SUPPLIER 

Double-click menu “Supplier List”. 

 

Tata cara mengelola data supplier sama dengan cara mengelola 

data customer. 

PERHATIAN: 

Perlu diketahui bahwa semua Code bisa diubah kemudian 

walaupun sudah digunakan dalam transaksi. Program akan 

otomatis menyesuaikan/ menggunakan kode yang baru. Namun 

anda tidak bisa menghapus baris Code yang sudah digunakan. 
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MEMASUKKAN DATA STOCK OPNAME 

Stock Opname atau Stock Taking adalah stock hasil 

perhitungan fisik di suatu lokasi persediaan. Anda bisa juga 

menggunakan Stock Opname untuk memasukkan stock awal. 

Double-click menu “Stock Opname” (di bawah menu STOCK). 

 

 Pilih Stock Location 

 Aktifkan Edit Mode 

 Opname Date adalah tanggal stock opname dilakukan (jadi 

stock yang dimasukkan adalah stock akhir per tanggal 

tersebut). 

 Item Code bisa dipilih atau diinput atau scan barcode. 
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 Anda bisa mencari Item Name berdasarkan potongan teks 

nama barang. 

 Qty adalah jumlah stock (sesuai satuan pada Item List). 

PERHATIAN: 

 Jika anda memasukkan dua kali data stock yang sama 

(tanggal yang sama), maka data stock tersebut akan 

dijumlah (dalam perhitungan stock). 

 Jika ada data stock dengan tanggal yang berbeda, maka 

stock yang digunakan adalah yang tanggal terbaru. 

 Semua transaksi sebelum atau pada Opname Date akan 

diabaikan, karena stock yang dimasukkan pada Opname 

Date adalah stock akhir. 

Jika anda ingin data Stock Opname dijadikan sebagai stock 

awal hari ini, maka anda harus memasukkannya sebagai 

stock per tanggal kemarin. 

 Anda bisa memasukkan data Stock Opname pada tanggal 

yang berbeda-beda, karena sistem akan menggunakan 

stock opname terakhir setiap barang sebagai dasar 

perhitungan. 

 Anda bisa sewaktu-waktu mengubah/edit data stock 

opname/tanggal, dan program akan otomatis 

menyesuaikan. 
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MEMASUKKAN DATA PEMBELIAN 

Double-click menu “Purchase” (di bawah TRANSACTION). 

 

 Klik tombol “Go” untuk menampilkan semua transaksi sesuai 

dengan kriteria filter. 

 Anda bisa melakukan pencarian data berdasarkan potongan 

teks dalam kolom Ref.No., Supplier, dan Remarks. 

 Untuk memasukkan data pembelian, klik tombol “Add”. 

Untuk mengedit sebuah data pembelian, pilih record data 

dalam Datasheet lalu klik tombol “Edit”. 

 Anda bisa menghapus sebuah transaksi pembelian yang salah 

atau tidak diperlukan. 
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 Ref.No. adalah nomor referensi nota dari supplier. 

 Receipt Date adalah tanggal barang diterima (menambah 

stock). 

 Received In adalah lokasi stock tempat menerima barang 

hasil pembelian (menambah stock pada lokasi tersebut). 

 Supplier adalah tempat membeli barang. Anda bisa 

memasukkan potongan nama supplier untuk mencari di dalam 

Combo Box. 

 No. (nomor urut) akan otomatis terisi ketika anda menginput 

data, namun bisa juga anda masukkan sendiri. Nomor ini akan 
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digunakan untuk mengurutkan data dalam Datasheet dan 

dalam printout. 

 Anda bisa memasukkan/memilih Item Code, atau bisa juga 

scan barcode. Item Name otomatis akan muncul. 

 Anda bisa mencari barang berdasarkan potongan nama pada 

Item Name. 

 Qty adalah jumlah barang yang diterima (sesuai satuan dalam 

Item List). 

 Unit Price otomatis diambil dari COGS di Item List. Nilai ini 

hanya sebagai prompt, dan anda harus memasukkan harga dari 

nota pembelian. 

 Masukkan Discount item (jika ada akan mengurangi harga). 

Anda bisa memasukkan diskon dalam nilai nominal, atau 

dalam bentuk persen, misalnya 10% yang akan otomatis 

dikonversi ke dalam nilai nominal. 

 Discount di bagian bawah digunakan untuk memasukkan 

diskon total yang diberikan oleh supplier (selain diskon per 

item). 

 Fees adalah biaya-biaya yang mungkin dikenakan oleh 

supplier. Anda bisa juga memasukkan Fees dalam bentuk 

persen, yang akan dikalikan dengan nilai Subtotal-Discount. 
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 Taxes bisa diisi nominal sesuai nota atau bisa juga dimasukkan 

dalam persen, yang akan dikalikan dengan (Subtotal-

Discount+Fees). 

CATATAN: jika anda menyimpan data, form input akan ditutup. 

Anda bisa mengatur perilaku ini pada Program Configuration. 

Jika anda mengklik Print, data akan disimpan sehingga tidak bisa 

di-Cancel lagi. Printout akan selalu ditampilkan dalam Print 

Preview di mana anda bisa melakukan pengaturan jika diperlukan 

atau memilih printer. 

 

 Klik bidang kertas untuk melakukan zoom. 

 Klik “Print” (atau tekan Ctrl+P) untuk melakukan pencetakan. 
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 Ukuran kertas default yang digunakan adalah A4. 

 Printer default sesuai setting pada Windows. 
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MEMASUKKAN DATA RETUR PEMBELIAN 

Retur Pembelian adalah pengembalian barang ke supplier 

(mengurangi stock). 

Double-click menu “Purchase Return”. 

 

 Klik “Add” untuk memasukkan data Retur Pembelian. 

 Pilih record lalu klik “Edit” untuk mengedit data yang sudah 

ada. 
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 Ref.No. akan disediakan secara otomatis (Last + 1, reset tiap 

bulan), tetapi anda bisa juga memasukkan angka sendiri 

(format default: yymm-nnn). Prefiks “PR” tidak bisa diganti. 

 Double-click Ref.No. untuk mengupdate Ref.No. (misalnya 

tidak bisa menyimpan data karena Ref.No. sudah dipakai oleh 

user lain yang terlebih dahulu menyimpan data). 

 Ref.No. juga akan diupdate jika anda mengubah Return Date. 

 Pilih Purchase jika retur ini dikaitkan dengan pembelian 

tertentu (program Inventory Control membolehkan anda 

melakukan retur tanpa mengaitkan dengan pembelian 

tertentu). 
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 Jika anda mengaitkan retur ini dengan pembelian tertentu, 

maka item yang bisa dipilih terbatas pada item yang ada dalam 

pembelian tersebut. Jika tidak dikaitkan, maka seluruh item 

barang yang aktif bisa dipilih. 

 Isi / pilih Item Code yang diretur. 

Jika retur dikaitkan dengan pembelian, program akan mengisi 

Unit Price dengan Unit Price pada pembelian terkait. Jika 

tidak dikaitkan, program akan mengisi Unit Price dengan 

COGS pada Item List. 

 Anda bisa mencari nama item dengan potongan teks pada 

Item Name. 

 Isi Qty yang diretur. 

 Isi Unit Price yang sebenarnya (mungkin kesepakatan dengan 

supplier). Unit Price ini berguna untuk menentukan nilai retur 

(mungkin untuk pengembalian dana dari supplier atau 

mengurangan hutang). 

Jika anda mencetak, akan terlihat sebagai berikut: 



Inventory Control app. (https://software.web.id/ic)  38 
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MEMASUKKAN DATA PENJUALAN 

Double-click menu “Sales” (di bawah TRANSACTION) 

 

Modul Sales ini sederhana dan generik, namun cukup untuk 

memasukkan data penjualan. 

Jika organisasi anda tidak melakukan penjualan dalam arti 

sebenarnya tetapi hanya berupa pengiriman barang atau distribusi 

ke pihak tertentu (di luar perusahaan/organisasi), maka modul ini 

dapat digunakan. 

Untuk mengiriman barang ke cabang atau divisi dalam 

perusahaan/organisasi (internal), anda dapat menggunakan 

modul Stock Transfer. 
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Input data penjualan menggunakan form sebagai berikut: 

 

 Pilih Location di mana penjualan akan dilakukan (mengurangi 

stock). 

 Ref.No. otomatis (Last +1, reset setiap hari) dengan format 

yymmdd-nnn (total 999 penjualan / hari untuk seluruh lokasi). 

Jika diperlukan anda juga bisa memasukkan nomor sendiri, 

namun prefiks “S” tidak bisa diubah. 

 Isi Sales Date. Jika tanggal ini berubah, kemungkinan Ref.No. 

juga akan berubah. 

 Pilih Customer, atau cari berdasarkan potongan teks 

namanya. 
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 No. (nomor urut) akan diisi otomatis, namun bisa juga diisi 

sendiri. 

 Pilih / input Item Code atau scan barcode. 

Item Name akan muncul otomatis, atau anda bisa mencari 

barang berdasarkan potongan teks nama barang. 

 Unit Price dan Discount akan diisi otomatis diambilkan dari 

Item List. Anda bisa mengedit Unit Price dan Discount jika 

diperlukan. Discount bisa diisi nominal atau persen (misal 

10%) yang akan dikonversi ke nilai nominal secara otomatis. 

 Masukkan Qty yang terjual. 

 Discount di bagian bawah adalah diskon total. Anda bisa 

mengisinya dengan nilai nominal atau persen yang akan 

dikonversi ke nilai nominal secara otomatis. 

 Fees adalah biaya-biaya yang dibebankan kepada Customer. 

Anda bisa mengisi nilai nominal atau persen yang akan 

dikalikan dengan Subtotal-Discount. 

 Taxes adalah pajak yang dibebankan kepada Customer. Anda 

bisa mengisi nilai nominal atau persen yang akan dikalikan 

dengan Subtotal-Discount+Fees. 

Jika anda mencetak penjualan akan tampak sebagai berikut: 
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MEMASUKKAN DATA RETUR PENJUALAN 

Retur Penjualan adalah pengembalian barang dari Customer 

(menambah stock). 

Double-click menu “Sales Return”. 

 

 Klik “Add” untuk memasukkan data Retur Penjualan. 

 Pilih record lalu klik “Edit” untuk mengedit data yang sudah 

ada. 
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 Return To adalah lokasi stock yang menerima pengembalian 

dari Customer (akan menambah stock pada lokasi tersebut). 

 Ref.No. akan disediakan otomatis (Last +1, reset per bulan) 

dengan format yymm-nnn. Anda bisa memasukkan nomor 

sendiri namun prefiks “SR” tidak bisa diubah. 

 Isi Return Date. Jika tanggal ini berubah, kemungkinan 

Ref.No. juga akan berubah. 

 Pilih Sales Ref.No. jika ingin mengaitkan retur penjualan ini 

dengan penjualan tertentu. Program ini membolehkan anda 

menerima retur penjualan walaupun tidak terkait dengan 

penjualan tertentu (fleksibel, terserah kepada anda dalam 

pemakaiannya). 
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 Jika anda mengaitkan retur ini dengan penjualan tertentu, 

maka item yang bisa dipilih terbatas pada item yang ada dalam 

penjualan tersebut. Jika tidak dikaitkan, maka seluruh item 

barang yang aktif bisa dipilih. 

 Isi / pilih Item Code yang diretur. 

Jika retur dikaitkan dengan penjualan, program akan mengisi 

Unit Price dan Discount dari penjualan terkait. Jika tidak 

dikaitkan, program akan mengisi Unit Price dari Item List. 

 Anda bisa mencari nama item dengan potongan teks pada 

Item Name. 

 Isi Qty yang diretur. 

 Isi Unit Price yang sebenarnya (mungkin kesepakatan dengan 

customer). Unit Price ini berguna untuk menentukan nilai 

retur (untuk pengembalian dana atau mengurangan piutang). 

Jika anda mencetak, akan terlihat sebagai berikut: 
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MEMASUKKAN DATA STOCK TRANSFER 

Untuk mengirim barang ke lokasi lain dalam perusahaan/ 

organisasi. Stock barang akan berkurang pada lokasi asal dan 

bertambah secara otomatis pada lokasi tujuan. 

 

Klik “Add” untuk memasukkan transaksi baru, atau pilih record 

data dan klik “Edit” untuk mengedit transaksi yang sudah ada. 
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 Ref.No. akan otomatis disediakan (Last +1, reset setiap bulan). 

Anda bisa juga mengisi nomor sendiri namun prefiks “ST” 

tidak bisa diubah. 

 Isi Transfer Date. Pada tanggal ini akan dilakukan 

pengurangan stock pada lokasi asal dan penambahan stock 

pada lokasi tujuan (dalam hari yang sama, tidak membedakan 

hari). 

 Pilih lokasi asal (From) dan tujuan transfer (To). 

 No. (nomor urut) akan diisi otomatis, namun bisa juga diisi 

sendiri. 

 Pilih / input Item Code atau scan barcode. 
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Item Name akan muncul otomatis, atau anda bisa mencari 

barang berdasarkan potongan teks nama barang. 

 Masukkan Qty yang ditransfer (sesuai Satuan dalam Item List). 

Dalam transaksi transfer stock tidak diperlukan nilai barang. 

Jika anda melakukan pencetakan, maka akan tampak sebagai 

berikut: 
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MELIHAT INFORMASI STOCK 

Double-click menu “Stock Information” (di bawah STOCK). 

 

 Pilih Stock Location yang ingin ditampilkan. 

 Jika anda mengosongkan Location, maka stock akan 

dijumlahkan untuk seluruh lokasi. 

 Anda bisa menampilkan hanya barang yang mempunyai stock 

(akhir), atau barang yang ada transaksi (setelah Stock Opname 

terakhir barang tersebut, walaupun tidak mempunyai stock 

akhir). Jika anda mengaktidkan ketiga opsi, maka anda akan 

menampilkan seluruh barang, walaupun tidak memiliki stock 

akhir atau transaksi. 
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 Informasi stock ini “life”, artinya sesuai dengan data yang ada 

dalam database. Jika seorang user menambahkan atau 

mengubah data setelah informasi ditampilkan, anda hanya 

perlu memilih kembali Location untuk memastikan data 

terbaru dari lokasi yang terkait diperbaharui. 

PERHATIAN: 

 Informasi stock setiap barang dihitung berdasarkan data Stock 

Opname terakhir barang tersebut ditambah/dikurangi 

transaksi setelah tanggal Stock Opname (sampai saat ini). 

 Informasi stock sesuai dengan Location yang dipilih. 

 Mungkin Stock Akhir menjadi negatif jika pengeluaran barang 

melebih stock yang tercatat. Untuk menampilkan stock 

negatif, hilangkan tanda centang pada semua opsi tampilan. 
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MELAKUKAN UPDATE PROGRAM 

Program aplikasi Inventory Control ini akan diupdate jika: 

 Ditemukan kesalahan/bug dalam program. 

 Ada penambahan fasilitas dan fitur baru. 

Anda diharapkan mendownload dan menggunakan update 

program terbaru. Kunjungi website untuk mendapatkan 

informasinya. 

https://software.web.id/ic 

 

MENDAPATKAN DUKUNGAN TEKNIS 

Program aplikasi Inventory Control disediakan “as is” (apa 

adanya) tanpa kewajiban kami menyediakan dukungan teknis. 

Namun anda boleh bertanya atau memberikan saran/ masukan 

untuk pengembangan program ini sehingga menjadi lebih baik 

lagi. 

Kunjungi website untuk mendapatkan informasinya. 
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KUSTOMISASI PROGRAM 

Anda menyukai program Inventory Control tetapi program ini 

masih belum pas untuk kebutuhan anda? Itu artinya anda butuh 

mengkustomisasi program ini. 

Anda tidak bisa melakukannya sendiri, tetapi dapat meminta kami 

mengkustomisasi program sesuai permintaan anda. Tentu anda 

akan dikenakan biaya sesuai dengan pekerjaan yang harus 

dilakukan, dan mungkin saja lebih besar dari biaya registrasi. 

Untuk meminta kustomisasi program, hubungi kontak yang kami 

sediakan di website: 

https://software.web.id/ic 

 

ANDA MEMBUTUHKAN PROGRAM LAIN 

Jika anda membutuhkan program aplikasi yang lain, kami juga 

bisa membuatkannya untuk anda. Istilahnya anda memesan 

“Custom Application”. 

Kami telah berpengalaman membuat program-program aplikasi 

untuk perusahaan dan industri, seperti: 

 Payroll System 

 Purchasing (Procurement) System 
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 Warehouse System (Inventory Control for Industry). 

 PPIC System (Delivery Schedule, Production Schedule, 

Delivery Notes, Trip Calculation, Invoicing, dll. 

 Production System (Input production results and create 

production reports). 

Lihat: http://www.BimaSakti-IT.com 

Kami juga telah membuat banyak program aplikasi yang bisa anda 

download dan coba langsung. Silahkan mengunjungi website: 

http://software.RumahAccess.com 

 

INGIN BELAJAR MEMBUAT PROGRAM APLIKASI 

Anda ingin belajar membuat program aplikasi dengan MS Access? 

Kunjung website komunitas Access (Indonesia): 

http://www.RumahAccess.com 

kami menyediakan berbagai artikel dan tutorial, program 

training dan kursus (online dan offline), dan anda bisa 

bergabung dengan WAG Komunitas Access (Indonesia). 

Jika anda ingin belajar melalui buku, kami juga menyediakan buku 

tutorial seperti:  

http://www.bimasakti-it.com/
http://software.rumahaccess.com/
http://www.rumahaccess.com/
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https://bit.ly/msad-customer  

 

Untuk buku-buku tutorial yang lain silahkan lihat informasinya di: 

http://www.RumahAccess.com 

 

https://bit.ly/msad-customer
http://www.rumahaccess.com/
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